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• 利用者の削除（利用を停止）は、以下の手続き（操作）を行います。
• 手続き（操作）は、管理責任者（統括管理責任者）が行います。
• 統括管理責任者は、管理する全ての事業場の利用者の削除が可能です。

• 本資料は、特定DTC照会アプリの利用者（工員/検査員）を個別に削除（利用を
停止）する場合の手続きや操作方法について、「利用者管理システム操作マニュ
アル」より、該当する部分を引用し、簡潔に説明しているものです。

• 詳細を確認したい場合や、複数の利用者を一括で削除したい場合は、「利用者管
理システム操作マニュアル」をご確認ください。

はじめに

本資料について

利用者削除手続き（操作）について

２

管理責任者（統括管理責任者）の操作

・使用するシステム ： 利用者管理システム

・使用する端末 ： 利用者管理システムを
使用する端末（パソコン）

操作項目

① 特定DTC照会アプリ 利用者削除



１ 「特定DTC照会アプリ利用者
情報」を選択します
画面左側メニューの「特定DTC照会
アプリ利用者管理」を押し、表示さ
れた「特定DTC照会アプリ利用者情
報」を選択します。

２ 削除する利用者の情報を入力
し、「検索」を押します
※統括管理責任者の場合、
ユーザーID、氏名のほかに、事業場
ID、事業場の名称で検索することが
可能です。

３ 削除する利用者情報の「詳細」
を押します

４ 「利用停止」を押します

５ （カレンダーボタン）を押
して、カレンダー表示から利
用停止日を指定し、「確認」
を押します
利用停止日に本日の日付を設定した
場合は、即時利用者情報が削除され
ます。利用停止日を明日以降にした
場合は、当該日の0時を起点に利用
者情報が削除されます。

管理責任者（統括管理責任者）の操作

利用者 削除の説明は以上です。

３

６ 利用停止日が正しいことを
確認し、「利用停止」を押
します

① 特定DTC照会アプリ 利用者削除 操作マニュアルの
関連ページはこちら→
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